Procedury dotyczace zachowania uczniéw obowigzujace

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 16
im. Zofii Natkowskiej
w ZSP nr 2 w Opolu

Podstawy prawne stosowanych procedur:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz.U. 2024 poz. 750, z p6zn.
zm.).

Art. 127 ust. 19 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U.
2024 poz. 737).

Rozporzgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie zasad udzielania iorganizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1798).

SPIS PROCEDUR

Postepowanie z uczniem podejrzanym o posiadanie lub spozycie alkoholu,
narkotykoéw lub innej substancji psychoaktywnej

1. Zgloszenie przez nauczyciela pedagogowi, psychologowi szkolnemu oraz
dyrekcji podejrzenia, ze uczen zazywa albo posiada narkotyki lub alkohol.
2. Zapewnienie dziecku bezpieczenstwa — odizolowanie ucznia od oséb postronnych
i zapewnienie mu opieki.
3. Rozmowa z uczniem — wywiad i obserwacja ucznia we wspétpracy specjalistéw
szkolnych.
Bezzwtoczne poinformowanie o sytuacji rodzicéw/ opiekunéw prawnych.
W przypadku braku mozliwosci zawiadomienia rodzicéw / opiekundéw prawnych
zawiadomienie policji.
6. Spotkanie Zespotu Wychowawczego z rodzicami/ opiekunami prawnymi:
e spotkanie z uczniem, wyjasnienie zaistniatej sytuacji,
e okreslenie oczekiwan ucznia i rodzicow,/ opiekunéw prawnych
e okreslenie mozliwosci pomocy ze strony szkoty,
o przekazanie informacji o konsekwencjach w razie powtérzenia sytuacji
i potwierdzenia faktu uzycia alkoholu lub narkotykéw.
7. Wplyw zdarzenia na ocene z zachowania zgodnie ze Statutem.
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Postepowanie z uczniem palagcym Ilub posiadajacym papierosy,

e—papierosy oraz inne substancje pochodne na terenie szkofy.

1. Kazdy nauczyciel w razie stwierdzenia palenia, posiadania papieroséw lub
e-papierosOw przez ucznia zgtasza ten fakt wychowawcy, ktéry podejmuje dalsze
dziatania we wspotpracy ze specjalistami szkolnymi .

2. Nauczyciel lub pedagog zabezpiecza papierosy lub e-papierosy az do przybycia

rodzica/ opiekuna prawnego.

Rozmowa pedagoga lub psychologa szkolnego z uczniem.

Zawiadomienie rodzicéw/ opiekundéw prawnych o zaistniatej sytuaciji.

Wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majgce na

celu zmiane postawy ucznia, uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia.

6. Wplyw zdarzenia na ocene z zachowania zgodnie ze Statutem.
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3. Postepowanie w przypadku wagaréw ucznia

1.

2.

Realizacje obowigzku szkolnego kontroluje dyrektor szkoty. Natozone przez niego
zadania w tym zakresie wykonujg wychowawcy klas i pedagog szkolny.
Usprawiedliwienia wystawiajg rodzice, prawni opiekunowie ucznia lub inne
uprawnione osoby. W szkole przyjeta jest forma usprawiedliwienia nieobecnosci-
zgodnie ze statutem szkoty.

W przypadku diuzszej lub powtarzajgcej sie nieusprawiedliwionej absencji ucznia,
wychowawca we wspotpracy z pedagogiem szkolnym i rodzicami, opiekunami
szkolnymi ucznia podejmuje kroki w celu mobilizacji ucznia do regularnego
uczeszczania na zajecia szkolne. Uczen i rodzice/opiekunowie prawni otrzymujg
propozycje pomocy ze strony szkoty. Efektem spotkania moze by¢ podpisanie
kontraktu.

W sytuacji braku efektow dziatan badz niemoznosci skontaktowania sie
z rodzicami/opiekunami prawnymi, czy ich niecheci do podjecia wspotpracy,
dyrektor szkoty moze skierowaé do nich wezwanie do realizacji obowigzku
szkolnego przez dziecko (listem poleconym za potwierdzeniem odbioru) zgodnie
z Procedurami dotyczacymi realizacji obowigzku szkolnego.

W przypadku dalszej trwajgcej nieobecnosci ucznia szkota powiadamia wtasciwy
organ o nierealizowanym obowigzku szkolnym. Jednoczesnie kieruje wniosek do
Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sgdu Rodzinnego z prosba o wglad w sytuacje
rodzinng dziecka.

Informacje o nierealizowaniu obowigzku szkolnego i podjetych przez szkote
krokach, Dyrektor szkoty kieruje do organu prowadzgcego placéwke.

Postepowanie w przypadku agresji uczniow
1.

W przypadku zaistnienia sytuacji agresji lub przemocy na terenie szkoty nalezy
podjg¢é  natychmiastowe dziatania w celu jej przerwania i zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.
Sytuacje, w ktérych nalezy podjgé¢ postepowanie dotycza:
e zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze
oszustwa i wytudzenia),
e naruszenie nietykalnosci fizycznej innych oséb i swojej,
e naruszenie godnosci osobistej innych oséb (wulgaryzmy, przemoc
psychiczna).

. Wychowawca klasy i pedagog szkolny planujg i przeprowadzajg dziatania majgce

na celu zmiane sposobu zachowania ucznia na akceptowane spotecznie.

O udziale ucznidéw w zajsciu, uzyskanych wyjasdnieniach i podjetych przez szkote
krokach informowani sg rodzice/prawni opiekunowie, w mozliwie najkrotszym
czasie.

Szczegdblng opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje
osoba pokrzywdzona . Otrzymuje wsparcie pedagogiczno —psychologiczne
i wychowawcze, a takze informacje o mozliwosciach podjecia dziatan prawnych..
W sytuacji aktéw powtarzajgcej sie agresji lub czyndw rozmysinych, szkota
zwraca sie z prosbag o interwencje do Policji i zgtasza sprawe do rozpatrzenia
przez Sad Rodzinny i Nieletnich :

Postepowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego

dokonanego na terenie szkoly przez uczniéw

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia o fakcie kradziezy lub
zniszczenia bezzwiocznie powiadamiany jest dyrektor.

2. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie
wyjasnien innej osobie lub dokonac zgtoszenia na policje.

3. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba bezzwitocznie zawiadamia
rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego
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o dokonanie kradziezy lub zniszczenia i powiadamia o podjetych przez
pracownika dziataniach majgcych na celu wyjasnienie sprawy.

4. Nauczyciel prowadzacy lekcje po zauwazeniu zniszczenia zgtasza sprawe
wychowawcy klasy wraz z informacjg, ktéra z oséb odpowiedzialna jest za
dokonanie zniszczenia

5. Sprawe wykonania naprawy lub zaptaty za uszkodzenie uzgadnia sie
Z dyrektorem szkoty.

6. O zniszczeniu dokonanym przez ucznia, informuje sie jego rodzica, z ktérym
ustala sie¢ kwestie wykonania naprawy lub zaptaty.

6. Postepowanie w przypadku fafszerstwa
Sytuacje fatszerstwa w szkole:

przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicéw,
podrabianie zaswiadczen lekarskich,

podktadanie prac innych uczniéw jako wiasnych ,

podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych, wycieczce itp.

Osoby mogace podjgc¢ decyzje o wszczeciu postepowania:

T e o 0 0 o
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7.

1.

wychowawca klasy,
nauczyciel przedmiotu,
pedagog szkolny,
Zespot Wychowawczy,
Dyrektor szkoty.

rocedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

Powiadomienie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia.

Spotkanie z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi celem wyjasnienia
powodoéw fatszerstwa.

Podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicéw/opiekunow
prawnych.

Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikéw szkoly w
przypadku podejrzenia lub zaistnienia cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

Osobami, ktére mogg zgtosi¢ podejrzenie lub zaistnieniu cyberprzemocy moga

by¢: poszkodowany uczen, jego rodzice (opiekunowie), inni uczniowie,

Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

Ustalenie okolicznosci zdarzenia

e Osoba, ktdra uzyska informacje o zajsciu powinna jg przekaza¢ wychowawcy
klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

e Pedagog szkolny i dyrektor szkoty wraz z wychowawcg klasy powinni dokonac¢
analizy zdarzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

e Nauczyciel zaje¢ komputerowych lub inny nauczyciel w miare mozliwosci
zabezpiecza dowody i ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

Zabezpieczenie dowoddw.

o Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone
i zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres
e- mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej
pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

Zidentyfikowanie sprawcy cyberprzemocy.

o Szkofa podejmuje dziatania majgce na celu identyfikacie sprawcy
cyberprzemocy.



o W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac sie
z dostawcg ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych Ilub
krzywdzacych materiatow.

o W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato
sie ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac sie z policja.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy.

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly wychowawca,

dyrektor lub inny wskazany pracownik ma za zadanie;p

» Przeprowadzenie rozmowy z uczniem - sprawcg O jego zachowaniu, ktérej
celem powinno by¢ ustalenie okolicznosci zdarzenia, wspodlne zastanowienie
sie nad jego przyczynami i probowanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;.
Nalezy z uczniem omowi¢ skutki jego postepowania i poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, jakie zostang wobec niego zastosowane.
Sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do usuniecia szkodliwych materiatéw
Z sieci. Wazne jest znalezienie sposobow zadoséuczynienia wobec osoby
poszkodowanej. Jezeli jest kilku sprawcéw, rozmawiac¢ z kazdym osobno - nie
konfrontowa¢ sprawcy z poszkodowanym..

e Powiadomienie rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcy i omoéwienie z nimi
zaistniatej sytuacji. Rodzice/ opiekunowie prawni sprawcy powinni byc¢
powiadomieni o zdarzeniu, zapoznani z dowodami i decyzjg w sprawie
dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych
wobec ich dziecka. Nalezy pozyskac¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych do
wspotpracy i ustalic jej zasady. Mozna opracowac¢ projekt kontraktu dla
dziecka okreslajgcego zobowigzania ucznia, rodzicéw/ opiekunéw prawnych
i przedstawicieli szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania wymagan
i terminéw realizacji zadan zawartych w kontrakcie,

Objecie sprawcy pomocg psychologiczno-pedagogiczng. Praca z uczniem

powinna zmierza¢é w kierunku pomocy W zrozumieniu zachowania,

W zmianie postepowania i jego postaw.

Srodki dyscyplinarne wobec sprawcy.

o Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje standardowe kary jak wobec
sprawcow kazdej przemocy, zawarte w Statucie szkoty.

o Celem sankcji powinno by¢ zatrzymanie przemocy, zapewnienie poczucia
bezpieczehstwa poszkodowanemu uczniowi, wzbudzenie w sprawcy refleks;ji
na temat swojego zachowania, pokazanie catej spotecznosci szkolnej, ze
cyberprzemoc nie bedzie tolerowana.

o Podejmujac decyzje o karze nalezy bra¢ pod uwage rozmiar i range szkody,
czas trwania przesladowania, swiadomos¢ popetnionego czynu, motywacje
sprawcy, rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

Dziatania wobec ucznia dotknietego cyberprzemocsa.

e Uczen otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczng.

e Podczas rozmowy z uczniem, nalezy zapewnic¢ go o tym, ze postgpit wkasciwie
zgtaszajgc wydarzenie. Powinno mu sie powiedzie¢, ze rozumie sie, w jak
trudnej jest sytuacji i zapewni¢ go, ze nikt nie ma prawa tak sie wobec niego
zachowywac. Wazne jest stanowcze zapewnienie, ze szkota nigdy nie bedzie
tolerowata jakichkolwiek form przemocy.

e Dziecko poszkodowane powinno otrzymac¢ porade, jak ma sie zachowywac,
aby zapewni¢ sobie bezpieczenstwa.

¢ Monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sg stosowane wobec niego
zadne akty odwetu. Rodzice dziecka muszg by¢ poinformowani o zdarzeniu
i muszg dostac¢ wsparcie.

Ochrona swiadkow, ktérzy zgtaszajg zdarzenie.



Swiadkom nalezy zapewni¢ dyskrecje i nie ujawnia¢ danych osobowych (chyba,
ze jest to prosba policji). Niedopuszczalne jest konfrontowanie Swiadka za
sprawcg, ostentacyjne wzywanie go z lekcji! Niewlasciwe dziatania mogag
spowodowac, ze nastepnym razem nie bedzie osoby, ktéra zgtosi sie jako
Swiadek wydarzenia.

10. Sporzadzenie dokumentaciji z zajscia — notatki stuzbowej z przebiegu zdarzenia.
11. Powiadomienie Sadu Rodzinnego i Nieletnich i/lub policji.

8.

1.

9.

1.

Postepowanie w przypadku zachowania ucznia Swiadczgcego o zagrozeniu
zdrowia i zycia (np. bdojka, uszkodzenia ciafa, posiadanie niebezpiecznych
przedmiotow)

Nauczyciel lub inna osoba dorosta obecna przy zdarzeniu w szkole

o okresla, kto jest sprawca, kto poszkodowanym,

e udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli zachodzi potrzeba,

e zabezpiecza miejsce zdarzenia,

e zabezpiecza przedmiot mogacy stanowi¢ zagrozenie (np. néz, gaz pieprzowy,
zapalniczka itp.),

e zgtasza fakt wychowawcy ucznia, dyrekciji, pedagogowi lub psychologowi
i opisuje zdarzenie.

W przypadkach popetnienia przez ucznia czynu karalnego lub przestepstwa (czyn

karalny - miedzy 13 -17 rokiem Zycia; przestepstwo — powyzej 17-go roku zycia)

e powiadamiani sg rodzice /opiekunowie prawni ucznia,

e sprawa jest zgtaszana na policje.

Uczennica w ciazy

Wobec uczennicy w cigzy zespét w sktadzie: dyrektor szkoty, wychowawca,
nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowujg program
pomocy niezbednej w dalszej edukaciji.

Uczennica moze korzystac¢ z nastepujgcych form pomocy:

dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuaciji
pozaszkolnej uczennicy ,

indywidualnych konsultacji przedmiotowych,

indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci ,

dodatkowych egzaminéw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie
dogodnym dla uczennicy / nie pozniej niz do 6 miesiecy od pierwszego
ustalonego terminu.

Pedagog i psycholog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego
uczennicy do wspolnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.
W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy
m.in. wspétpraca z MOPR, instytucjami charytatywnymi, i innymi

10. Obca osoba na terenie szkoty
Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, jest osobg obca.
Postepowanie wobec 0sdb obcych przebywajgcych na terenie szkoty:

1.
2.

Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdac informacji o celu pobytu.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajgcych w szkole, nalezy
podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy
wezwac pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja
szkoty.



11. Procedury postepowania w czasie zagrozenia "bombowego"

1. Nauczyciel/pracownik szkoty:

e niezwlocznie po uzyskaniu informacji o podiozeniu w szkole bomby
powiadamia Dyrektora— szkoty.

2. Dyrektor:

e powiadamia policje,

e zarzadza ewakuacje dla wszystkich uczniéw i pracownikéw,

e w porozumieniu z funkcjonariuszem Policji podejmuje dalsze dziatania
zapewniajgce bezpieczenstwo uczniom i pracownikom,

e po uzyskaniu zgody Policji wraca z uczniami i pracownikami do szkoty lub
zwalnia ich z zaje¢ i pracy,

e informuje organ prowadzacy i organ nadzoru pedagogicznego o zdarzeniach
i podjetych dziataniach,

e podejmuje kroki w celu catkowitego wyjasnienia zdarzenia i ujawnienia
sprawcy,

e informuje zainteresowane osoby (uczniéw, nauczycieli, rodzicow/opiekunéw)
o finalnym rozstrzygnieciu sprawy.

3. Do czasu przybycia Policji nalezy, w miare istniejgcych mozliwosci, zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujgc elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie i innych os6b na niebezpieczenstwo.

4, Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

5. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

6. Przy braku informacji o konkrethym miejscu podtozenia "bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

7. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.

8. Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz
najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzajg i przeszukujg osoby
wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

9. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

10. Po ogtoszeniu ewakuacji w miejscu pracy nalezy je opu$ci¢, zabierajac rzeczy
osobiste.

11. ldentyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

Zagrozenie bombowe

Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowg cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o
mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1.  Zainteresowania i uwagi wymagaja:

— rzucajgce sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione
bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajgce na
obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do wystepujgcej pory roku,

— samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamietac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i
wyrozniac sie z thumu szczegdlnym wyglagdem.



3.

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia
odpowiednie stuzby: Straz Miejskg lub policje.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego:

1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Straz Miejskg, Urzad Miasta.

2. Jednocze$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami

3.  Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia,
co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla 0sob i
mienia, powinna ten fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w
danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej
ewakuacji osob z zagrozonego miejsca.

4.  Zawiadamiajgc policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

— rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,

— ujawniony podejrzany przedmiot),

—  tres¢ rozmowy z osobg informujgcg o podtozeniu tadunku wybuchowego;

— numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis
miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdziC swoje miejsce pracy i jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotdw nieznanego
pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytuc;ji.

7. Podejrzanych przedmiotéow nie wolno dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokéj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.)

10. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacjg zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.

Jak zachowac sie po otrzymaniu inf. o podtozeniu lub grozbie podtozenia ,bomby?:

1.

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,bomby” nalezy zastosowacC sie do
polecen policji.



Ciekawos¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ sie z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowaé o zagrozeniu jak najwieksze
grono osob, bedgcych w strefie zagrozonej lub kierujgcych sie w jej strone

Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwitocznie udaé sie do
wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami
upowaznionych osob.

Informacja o podtozeniu bomby

1.

ukhwnN
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Jezeli jest to informacja telefoniczna:

— stuchaj uwaznie,

—  zapamietaj jak najwiecej,

— jezeli masz takg mozliwosé, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprébuj zapisywac
informacije,

— zwrd¢ uwage na szczegoty dotyczgce gtosu i nawyki méwigcego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

— nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

— jezeli twéj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz
ten numer.

— Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazesz jg Policji.

Po zakonhczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdw alarmowych

Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor dzwoni do Wydziatu Oswiaty i Wychowania i Kuratorium Oswiaty.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidow, w sposob nie wywotujacy

paniki!

Dyrektor zarzgdza ewakuacje godnie z obowigzujgcg instrukcjg

UWAGA! Poinstruuj uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakdw,
reklaméwek itp.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wyltacz lub zleé pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwiera;.
W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,

Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Wykryciel/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.

2o~ W;

Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.
UWAGA! Jesli widzisz ,bombe” to oznacza, ze jeste$ w polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z meréw alarmowych:

Zabezpiecz, w miare mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajgcy
dostep osobom postronnym — gtownie uczniom, nie narazaj siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidow, w sposob nie wywotujgcy
paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu gazu i pradu.
Otworz okna i drzwi.

Usunh z otoczenia wszystkie materiaty fatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego fadunku urzgdzen radiowych (radiotelefonow,
telefonéw komdrkowych).



11. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1.  Ocen sytuacje pod katem ilosci oséb poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

2.  Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym.

4.  Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzgdz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujgcg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania
odpowiednie do sytuacji.

6. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen

15. Zasady postepowania na wypadek wtargniecia napastnika na teren szkofy

Powiadamianie stuzb ratowniczych o wtargnieciu uzbrojonego napastnika
1. Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997,
po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:
miejsce zdarzenia,
e rodzaj zdarzenia,
informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,
liczbe napastnikow,
opis wygladu napastnikow,
ilos¢ i rodzaj broni (palna dluga, krétka, noz lub inne narzedzie ostre, urzgdzenia
wybuchowe),
e imie i nazwisko zgtaszajgcego,
¢ numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.:
Po powiadomieniu nie nalezy przerywa¢ potgczenia. Przyjmujgcy moze zazadad
dodatkowych informaciji, ktére w miare mozliwosci nalezy podac.
Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekazaé¢ dodatkowe informacje:
o ile 0sdb opuscito budynek,
o ile 0s6b zostato w budynku i na jakich poziomach,
pokazac plany budynku i drogi ewakuaciji,
e gdzie ostatnio byt widziany agresor,
e czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik.
ZASADY POSTEPOWANIA OSOB PRZEBYWAJACYCH NA TERENIE PLACOWKI
OSWIATOWEJ NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA
1. Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
2. Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od Zzrédita
zagrozenia. W przypadku zarzgdzenia ewakuacji:
e zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie sie znajdujg
e korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,
e po drogach ewakuacyjnych poruszaj sie szybko,
e unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania sie, czy tez gwattownego napierania na
poruszajgcych sie z przodu.
Podczas ewakuacji:
e zachowaj cisze, spokdj, rozwage,
e udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wptywu na wiasne bezpieczenstwo,
e ostrzegaj o niebezpieczenstwie,
e w przypadku opaddéw deszczu, Sniegu lub panujgcego zimna, przeprowadz dzieci
i mtodziez do innego wczesniej ustalonego obiektu.
Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:
e zamknij drzwi, zastaw drzwi ciezkim meblem, tawkami,
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wytgcz wszystkie swiatta,
wyltgcz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,
potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien,

e zachowaj cisze.
Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.
Podczas dziatan stuzb ratowniczych:

e zachowaj spokdj,

o jezeli nie jestes pewien, ze to stuzby ratownicze nie otwieraj drzwi - stuzby zrobig to
same,
stosuj sie do wszystkich polecen stuzb,
nie trzymaj nic w rekach,
nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,
unikaj gwattownych ruchow, alarmujgcych gestéw itp.,
poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,
jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.
OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI | FUNKCJONOWANIA SYSTEMOW ALARMOWANIA
Nad funkcjonowaniem systemu alarmowania na terenie placowki oswiatowej nadzoér
sprawuje dyrektor placowki.
Decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajgcego z wtargniecia uzbrojonego napastnika na teren
placéwki, podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikow
placéwki, wowczas, gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie
zagrozenie moze za chwile wystgpi¢ lub takg informacje o zagrozeniu otrzymat.

Procedury dotyczaca zachowania uczniow obowigzujgce w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 16 im. Zofii Natkowskiej w ZSP nr 2 w Opolu
zostaty wprowadzone Zarzadzeniem nr 4/2024/2025 z dnia 12.12.2024r.
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